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Transform ideas into action with Copilot Chat (MS-4023)
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Kursüberblick

In diesem Kurs erfahren die Lernenden, wie Sie mit Microsoft 365
Copilot Chat beginnen, effektive Aufforderungen erstellen und die
KI-gestützten Features nutzen, um die Produktivität zu steigern,
die Arbeit zu optimieren und sicher in Echtzeit
zusammenzuarbeiten.

Voraussetzungen

Sie sollten mit dem Zugriff auf und der Verwendung von Microsoft
365 vertraut sein.

Kursinhalt

Erste Schritte mit Microsoft 365 Copilot Chat

In diesem Modul wird Microsoft 365 Copilot Chat als sicherer, KI-
gestützter Assistent vorgestellt, der die Produktivität durch die
Nutzung webbasierter Erkenntnisse steigert, und Sie erfahren, wie
Sie darauf zugreifen, sich auf der Oberfläche zurechtfinden und sie
effektiv nutzen können.

Einführung
Grundlegendes zu Microsoft 365 Copilot Chat
Zugreifen auf Microsoft 365 Copilot Chat
Nutzen von Microsoft 365 Copilot Chat
Schützen Sie Ihre Daten bei der Verwendung von Copilot
Chat
Modulbewertung
Zusammenfassung

Schreiben sie effektive Eingabeaufforderungen, um optimale
Ergebnisse zu erzielen

In diesem Modul erfahren Sie, wie Sie klare, effektive
Aufforderungen für Microsoft 365 Copilot Chat schreiben, indem
Sie wichtige Elemente, bewährte Methoden und die Promptkatalog
untersuchen, die Ihnen helfen, optimale Ergebnisse zu erzielen.

Einführung
Schreiben einer effektiven Eingabeaufforderung

Überprüfung der besten Praktiken zur Eingabeaufforderung
Ermitteln, Freigeben und Speichern von
Eingabeaufforderungen mit Copilot-Promptkatalog
Modulbewertung
Zusammenfassung

Intelligenteres Arbeiten mit Microsoft 365 Copilot Chat

In diesem Modul erfahren Sie, wie Sie die KI-gestützten Features
von Microsoft 365 Copilot Chat verwenden, um die Produktivität zu
steigern, in Echtzeit zusammenzuarbeiten und die Arbeit in einer
sicheren, unternehmensfähigen Umgebung zu optimieren.

Einführung
Steigern Von Produktivität und Kreativität mit ki-chat für
Unternehmen
Formatieren und Zusammenarbeiten an Copilot-Antworten
mit Microsoft 365 Copilot Pages
Vereinfachen von Workflows und Automatisieren von
Aufgaben mit Agents in Copilot Chat
Übung: Planen eines Kundengipfels mit Microsoft 365
Copilot Chat
Modulbewertung
Zusammenfassung

Erkunden von Copilot Chat Notebooks

Steigern Sie Ihre Produktivität und vereinfachen Sie Ihren
Workflow, indem Sie die wichtigsten Features und das intuitive
Design von Copilot-Notizbücher anwenden.

Introduction
Why should I use Copilot Notebooks?
Build your first Notebook
Interact with your Notebook
Knowledge check
Summary
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