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ID EXRP Preis 1.535,— € (exk. Mwst) Dauer 2 Tage

Dieses Seminar wird durch unseren Kooperationspartner Confex
Training durchgefihrt.

Kursuberblick

In dieser Intensiv-Schulung zu Microsoft Excel erwerben Sie die
Fahigkeiten, professionelle und Uberzeugende Berichte zu
erstellen. Daruber hinaus werden lhnen praxisorientierte
Lésungsschritte und Arbeitstechniken vermittelt, die Sie direkt in
Ihrem Arbeitsalltag mit Excel anwenden kénnen. Im Rahmen
dieses Kurses zeigen wir Ihnen, wie Sie Daten aus verschiedenen
Datenquellen effizient und Ubersichtlich gestalten kénnen. Sie
lernen, Informationen aus unterschiedlichen Vorsystemen und
externen Quellen zu importieren und miteinander zu verknupfen.
Zudem erfahren Sie, wie Sie komplexe Sachverhalte und Berichte
einfach und Uberzeugend darstellen kénnen. Dieses Microsoft
Excel Seminar vermittelt lnnen das Wissen und die Fahigkeiten,
um Berichte zu erstellen, die sowohl Ihren Anforderungen gerecht
werden als auch lhre Zielgruppe Uberzeugen.

Zielgruppe

Dieser Kurs ist ideal fur Teilnehmer, die bereits Uber gute
Kenntnisse in Microsoft Excel verfugen oder an dem Seminar
Excel fir Controller teilgenommen haben. Wenn Sie zudem das
Potenzial erkennen, lhre eigenen Prozesse und Berichterstattung
schneller und einfacher darzustellen, dann ist dieser Kurs genau
das Richtige fur Sie.

Voraussetzungen

Fur dieses Seminar bendtigen Sie erste Erfahrungen im
Verarbeiten grofRer Datenmengen und gute Microsoft Excel
Kenntnisse.

Kursinhalt

Daten importieren und strukturieren

¢ Wie kdnnen Sie Daten aus anderen Quellsystemen in
Microsoft Excel importieren (Import aus CSV und Access)?

¢ Wie strukturiere und organisiere ich meine Daten am
besten (Unterschiede zwischen Text und Zahl im
Zahlenformat)?

¢ Dynamische Datentabellen verwenden und dynamische
Verweise in Arbeitsmappen einsetzen

¢ Verknupfung verschiedener Quellen zu einem
Datenbestand (SVERWEIS)

Importe mit Hilfe von Microsoft PowerQuery automatisieren

¢ Lernen Sie das Add-in PowerQuery kennen, um lhre Daten
noch schneller und sicherer zu verarbeiten.

¢ komplexe Importe nur noch einmal vorbereiten

e l|astige Datenformate sofort richtig definieren und stérende
Zwischensummen oder Uberschriften zuverlassig
ignorieren

e automatische Aktualisierung der Daten, ohne die Abfragen
neu aufzubauen

Auswerten leicht gemacht — Pivot-Tabellen optimal nutzen

e Grundlagen der Pivot-Tabellen kennenlernen

e Datenbesténde tber Schaltflaichen steuern (Slicer)

e dynamische Grafiken erstellen (PivotCharts)

e Daten aus Pivot-Tabellen weiter verarbeiten (Pivot-Daten
zuordnen)

Weniger ist Mehr — Verbessern Sie die Lesbarkeit Ihres
Reports!

e Wahrnehmungs- und Gestaltungsregeln fir die gute
Lesbarkeit von Tabellen und Diagrammen nutzen
e Gestaltungsfehler in Diagrammen vermeiden

Spezialdiagramme kennenlernen

¢ Beeindrucken Sie mit Grafiken, die nicht jeder kennt.
e Spezialdiagramme

Kennzahlen visualisieren — Wie Sie Dashboards in Microsoft
Excel erstellen!

¢ Diagramme mit veranderlichen Datenquellen steuern

¢ Zellformatvorlagen, bedingte Formatierungen und
Tabellentemplates in Microsoft Excel einsetzen
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e vom Diagramm zum Dashboard — Diagramme,
Beschriftungen und dynamische Screenshots zu
komplexen Dashboards zusammenfihren

Praxis Beispiel von A bis Z

¢ Im Seminarverlauf wird von A bis Z aus den Basisdaten ein
Dashboard aufgebaut.

¢ keine Aneinanderreihung von Theorie, sondern
durchgangiges Praxisbeispiel
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Uber Fast Lane

Fast Lane ist weltweiter, mehrfach ausgezeichneter Spezialist flir Technologie
und Business-Trainings sowie Beratungsleistungen zur digitalen Transforma-
tion. Als einziger globaler Partner der drei Cloud-Hyperscaler Microsoft, AWS
und Google und Partner von 30 weiteren fuhrenden IT-Herstellern bietet
Fast Lane beliebig skalierbare Qualifizierungslosungen und Professional
Services an. Mehr als 4.000 erfahrene Fast Lane Experten trainieren und be-
raten Kunden jeder Gréfsenordnung in 90 Landern weltweit in den Bereichen
Cloud, kinstliche Intelligenz, Cybersecurity, Software Development, Wireless
und Mobility, Modern Workplace sowie Management und Leadership Skills,
IT- und Projektmanagement.
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Weltweit vertreten
mit High-End-Trainingszentren
rund um den Globus

Deutschland

Fast Lane Institute for Knowledge
Transfer GmbH

Tel. +49 40 25334610

info@flane.de / www.flane.de

Mehrfach ausgezeichnet
von Herstellern wie AWS, Microsoft,
Cisco, Google, NetApp, VMware

Osterreich

ITLS GmbH

(ITLS ist ein Partner von Fast Lane)
Tel. +43 1 6000 8800

info@itls.at / www.itls.at

=Fast Lane

Fast Lane Services

v Highend-Technologietraining
v/ Business- & Softskill-Training
v Consulting Services

v Managed Training Services

v/ Digitale Lernlésungen

v Content-Entwicklung

v Remote Labs

v/ Talentprogramme

v/ Eventmanagement-Services

Trainingsmethoden

v/ Klassenraumtraining

v Instructor-Led Online Training

v FLEX Classroom — Klassenraum und
ILO kombiniert

v Onsite & Customized Training

v/ E-Learning

v/ Blended & Hybrid Learning

v/ Mobiles Lernen

Technologien und Losungen
v/ Digitale Transformation

v Artificial Intelligence (AI)

v/ Cloud

v Networking

v Cyber Security

v Wireless & Mobility

v Modern Workplace

v Data Center

gﬁ
Praxiserfahrene Experten

mit insgesamt mehr als
19.000 Zertifizierungen

Schweiz

Fast Lane Institute for Knowledge
Transfer (Switzerland) AG

Tel. +41 44 8325080
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