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PowerPoint - Kompaktkurs am Samstag (SA5)

ID SA5 Preis 690,— € (exkl. MwSt) Dauer 2 Tage

Dieses Training fuhren wir in Kooperation mit PC-COLLEGE durch.

Kursiberblick

Dieser Kurs ist fur Teilnehmer konzipiert, die PowerPoint als
wichtiges Arbeitsinstrument einsetzen und dieses in kurzer Zeit
effektiv nutzen mdchten. Es ist eine Kombination aus Grund- und
Aufbaukurs. Bei der Anmeldung haben Sie die Mdglichkeit, Ihre
gewulinschte PowerPoint-Version anzugeben. Microsoft PowerPoint
ist ein Programm, das Ihnen die Erstellung von Prasentationen mit
Texten, Grafiken und Businessdiagrammen erlaubt. Die
vielseitigen Funktionen von Microsoft PowerPoint bieten
umfangreiche visuelle Aufbereitungsmdglichkeiten von
unternehmensbezogenen Zahlen und Daten. Dem Teilnehmer
werden in diesem Seminar Techniken zur Prasentationserstellung
durch viele praxisnahe Ubungen vermittelt, auRerdem erhalten Sie
Tipps zur aussagekréaftigen Gestaltung und Prasentation lhrer
Dateien.

Zielgruppe
Dieser Kurs ist fur Teilnehmer konzipiert, die PowerPoint als

wichtiges Arbeitsinstrument einsetzen und dieses in kurzer Zeit
effektiv nutzen méchten.

Voraussetzungen

Windows-Grundkenntnisse

Kursziele

Dieser Kurs ist fur Teilnehmer konzipiert, die PowerPoint als
wichtiges Arbeitsinstrument einsetzen und dieses in kurzer Zeit
effektiv nutzen méchten.

Kursinhalt

¢ Die Arbeitsoberflache von PowerPoint

Bestandteile und Ansichten einer Prasentation

Eine Prasentation gezielt planen

Texteingabe und -gestaltung mit Hilfe vorgegebener
Layouts und Formatvorlagen

Erstellen von Prasentationen mit bestehenden Vorlagen
Designs - das neue Gestaltungsmittel

Texte gliedern, kopieren und ausschneiden, Umgang mit
der Office-Zwischenablage

Arbeiten mit freien Texten, Kommentare hinzufligen
Einflgen und Bearbeiten von ClipArt-Dateien und anderen
Objekten

SmartArt-Tool: Organigramme leicht gemacht

Erstellen und Formatieren von freien Grafiken, Tabellen,
Businessdiagrammen und komplexen Layouts
Bildschirmprasentationen mit Folieniibergangen und
Animationen

Verandern bestehender Prasentationen

Wichtige Voreinstellungen verstehen und bei Bedarf
andern

Datei-Management, Speichern, Drucken Ausdruck von
Prasentationen, Handouts und Notizenseiten

Feinheiten von Texten, Grafiken, Tabellen und
Diagrammen, erweiterte Grafikbearbeitung

Datenimport aus anderen Anwendungen, insbesondere
innerhalb Office

Erstellen und Bearbeiten eigener Vorlagen und Designs
Effektiv arbeiten mit dem Folienmaster

Animations- und Aktionseinstellungen prazise vornehmen
Prasentationsvorflihrungen optimieren

Exportieren von Préasentationen

Tipps und Tricks
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Uber Fast Lane

Fast Lane ist weltweiter, mehrfach ausgezeichneter Spezialist flir Technologie
und Business-Trainings sowie Beratungsleistungen zur digitalen Transforma-
tion. Als einziger globaler Partner der drei Cloud-Hyperscaler Microsoft, AWS
und Google und Partner von 30 weiteren fuhrenden IT-Herstellern bietet
Fast Lane beliebig skalierbare Qualifizierungslosungen und Professional
Services an. Mehr als 4.000 erfahrene Fast Lane Experten trainieren und be-
raten Kunden jeder Gréfsenordnung in 90 Landern weltweit in den Bereichen
Cloud, kinstliche Intelligenz, Cybersecurity, Software Development, Wireless
und Mobility, Modern Workplace sowie Management und Leadership Skills,
IT- und Projektmanagement.
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Weltweit vertreten
mit High-End-Trainingszentren
rund um den Globus

Deutschland

Fast Lane Institute for Knowledge
Transfer GmbH

Tel. +49 40 25334610

info@flane.de / www.flane.de

Mehrfach ausgezeichnet
von Herstellern wie AWS, Microsoft,
Cisco, Google, NetApp, VMware

Osterreich

ITLS GmbH

(ITLS ist ein Partner von Fast Lane)
Tel. +43 1 6000 8800

info@itls.at / www.itls.at
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Fast Lane Services

v Highend-Technologietraining
v/ Business- & Softskill-Training
v Consulting Services

v Managed Training Services

v/ Digitale Lernlésungen

v Content-Entwicklung

v Remote Labs

v/ Talentprogramme

v/ Eventmanagement-Services

Trainingsmethoden

v/ Klassenraumtraining

v Instructor-Led Online Training

v FLEX Classroom — Klassenraum und
ILO kombiniert

v Onsite & Customized Training

v/ E-Learning

v/ Blended & Hybrid Learning

v/ Mobiles Lernen

Technologien und Losungen
v/ Digitale Transformation

v Artificial Intelligence (AI)

v/ Cloud

v Networking

v Cyber Security

v Wireless & Mobility

v Modern Workplace

v Data Center

gﬁ
Praxiserfahrene Experten

mit insgesamt mehr als
19.000 Zertifizierungen

Schweiz

Fast Lane Institute for Knowledge
Transfer (Switzerland) AG

Tel. +41 44 8325080

info@flane.ch / www.flane.ch
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