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IT-Praxis: Gestalten Sie Ihren Tag mit Copilot fir Microsoft 365

(PW44)

ID PW44 Preis 1.980,— € (exk. MwSt) Dauer 2 Tage

Kursiberblick

Microsoft 365 Copilot bietet intelligente Unterstiitzung in Echtzeit
und ermdéglicht es Benutzern, ihre Kreativitat, Produktivitat und
Fahigkeiten zu steigern.

In diesem Kurs lernen Sie, wie Sie den Copilot fiir Microsoft 365
nutzen kdnnen, um lhren Arbeitstag effizienter und produktiver zu
gestalten. Der Kurs ist sehr praxisnah und beinhaltet die
Erarbeitung und Vorstellung von Usecases mit den Teilnehmer.

Hier sind einige Beispiel-Usecases, die in diesem Workshop
aufgezeigt oder erarbeitet werden kdnnen:

e Zeitmanagement: Max ist ein Projektmanager, der oft mit
engen Terminen und vielen Aufgaben jongliert. Mit Hilfe
von Copilot kann er seine Termine und Aufgaben effizient
verwalten, indem er Vorschléage in Textform flr
Erinnerungen und Prioritéten erhalt und seine Zeit so
optimal einteilen kann.

¢ Recherche: Anna ist eine Forscherin, die oft Informationen
zu verschiedenen Themen suchen muss. Mit Hilfe von
Copilot kann sie schnell und einfach relevante
Informationen aus verschiedenen Quellen finden, ohne
dass sie selbst mihsam suchen muss.

e Zusammenarbeit: Tom und seine Kollegen arbeiten an
einem gemeinsamen Projekt. Mit Hilfe von Copilot kdnnen
sie ihre Kommunikation und Zusammenarbeit in Teams
verbessern, indem sie Vorschlage fur das Teilen von
Informationen erhalten, Diskussionen fiihren und
gemeinsam an Dokumenten arbeiten.

¢ Dokumentenerstellung: Julia ist eine Autorin, die oft lange
Texte schreiben muss. Mit Hilfe von Copilot kann sie ihre
Arbeit beschleunigen, indem sie Informationen aus
vorhandenen Dateien integriert, Texte formatiert und ihre
Arbeit dadurch effizienter gestaltet.

Jeder Teilnehmer hat die Mdoglichkeit, seine Wiinsche und
Bedurfnisse zu &ufern und das gelernte in eigenen Usecases
anzuwenden.

Zielgruppe
Dieser Kurs richtet sich an alle, die ihre Produktivitat und Effizienz

bei der Arbeit mit Microsoft 365 steigern mochten. Der Kurs ist fiir
Anfénger und Fortgeschrittene geeignet.

Voraussetzungen

Grundkenntnisse im Umgang mit Microsoft 365 sind von Vorteil.

Kursinhalt

Einfihrung in den Copilot fur Microsoft 365 und seine
Funktionen

¢ Verwendung von Copilot in verschiedenen Tools wie
Outlook, Word, Excel, PowerPoint, Teams, Copilot (M365
Chat) und Microsoft Copilot (Bing)

Praktische Anwendung von Copilot zur Verwaltung von E-
Mails, Terminen, Kontakten und Aufgaben

Erstellung von Dokumenten, Prasentationen und Tabellen
mit Hilfe von Copilot

Verbesserung der Kommunikation und Zusammenarbeit
mit Copilot in Teams

Erarbeitung und Vorstellung von Usecases mit den
Teilnehmer

Dieser Workshop besteht aus einer abwechslungsreichen
Mischung aus Live-Prasentationen, Fragerunden und praktischen
Ubungen. Sie lernen die Grundlagen von Microsoft Copilot kennen,
entdecken praktische Anwendungen in Microsoft Office und
diskutieren Einsatzszenarien fur Ihr Unternehmen.
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Uber Fast Lane

Fast Lane ist weltweiter, mehrfach ausgezeichneter Spezialist flir Technologie
und Business-Trainings sowie Beratungsleistungen zur digitalen Transforma-
tion. Als einziger globaler Partner der drei Cloud-Hyperscaler Microsoft, AWS
und Google und Partner von 30 weiteren fuhrenden IT-Herstellern bietet
Fast Lane beliebig skalierbare Qualifizierungslosungen und Professional
Services an. Mehr als 4.000 erfahrene Fast Lane Experten trainieren und be-
raten Kunden jeder Gréfsenordnung in 90 Landern weltweit in den Bereichen
Cloud, kinstliche Intelligenz, Cybersecurity, Software Development, Wireless
und Mobility, Modern Workplace sowie Management und Leadership Skills,
IT- und Projektmanagement.
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Weltweit vertreten
mit High-End-Trainingszentren
rund um den Globus

Deutschland

Fast Lane Institute for Knowledge
Transfer GmbH

Tel. +49 40 25334610

info@flane.de / www.flane.de

Mehrfach ausgezeichnet
von Herstellern wie AWS, Microsoft,
Cisco, Google, NetApp, VMware

Osterreich

ITLS GmbH

(ITLS ist ein Partner von Fast Lane)
Tel. +43 1 6000 8800

info@itls.at / www.itls.at
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Fast Lane Services

v Highend-Technologietraining
v/ Business- & Softskill-Training
v Consulting Services

v Managed Training Services

v/ Digitale Lernlésungen

v Content-Entwicklung

v Remote Labs

v/ Talentprogramme

v/ Eventmanagement-Services

Trainingsmethoden

v/ Klassenraumtraining

v Instructor-Led Online Training

v FLEX Classroom — Klassenraum und
ILO kombiniert

v Onsite & Customized Training

v/ E-Learning

v/ Blended & Hybrid Learning

v/ Mobiles Lernen

Technologien und Losungen
v/ Digitale Transformation

v Artificial Intelligence (AI)

v/ Cloud

v Networking

v Cyber Security

v Wireless & Mobility

v Modern Workplace

v Data Center

gﬁ
Praxiserfahrene Experten

mit insgesamt mehr als
19.000 Zertifizierungen

Schweiz

Fast Lane Institute for Knowledge
Transfer (Switzerland) AG

Tel. +41 44 8325080

info@flane.ch / www.flane.ch
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