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IT-Praxis: Gestalten Sie Ihren Tag mit Copilot für Microsoft 365 
(PW44)

ID PW44   Preis 1.890,– €  (exkl. MwSt.)   Dauer 2 Tage

Kursüberblick

Microsoft 365 Copilot bietet intelligente Unterstützung in Echtzeit
und ermöglicht es Benutzern, ihre Kreativität, Produktivität und
Fähigkeiten zu steigern.

In diesem Kurs lernen Sie, wie Sie den Copilot für Microsoft 365
nutzen können, um Ihren Arbeitstag effizienter und produktiver zu
gestalten. Der Kurs ist sehr praxisnah und beinhaltet die
Erarbeitung und Vorstellung von Usecases mit den Teilnehmer.

Hier sind einige Beispiel-Usecases, die in diesem Workshop
aufgezeigt oder erarbeitet werden können:

Zeitmanagement: Max ist ein Projektmanager, der oft mit
engen Terminen und vielen Aufgaben jongliert. Mit Hilfe
von Copilot kann er seine Termine und Aufgaben effizient
verwalten, indem er Vorschläge in Textform für
Erinnerungen und Prioritäten erhält und seine Zeit so
optimal einteilen kann.
Recherche: Anna ist eine Forscherin, die oft Informationen
zu verschiedenen Themen suchen muss. Mit Hilfe von
Copilot kann sie schnell und einfach relevante
Informationen aus verschiedenen Quellen finden, ohne
dass sie selbst mühsam suchen muss.
Zusammenarbeit: Tom und seine Kollegen arbeiten an
einem gemeinsamen Projekt. Mit Hilfe von Copilot können
sie ihre Kommunikation und Zusammenarbeit in Teams
verbessern, indem sie Vorschläge für das Teilen von
Informationen erhalten, Diskussionen führen und
gemeinsam an Dokumenten arbeiten.
Dokumentenerstellung: Julia ist eine Autorin, die oft lange
Texte schreiben muss. Mit Hilfe von Copilot kann sie ihre
Arbeit beschleunigen, indem sie Informationen aus
vorhandenen Dateien integriert, Texte formatiert und ihre
Arbeit dadurch effizienter gestaltet.

Jeder Teilnehmer hat die Möglichkeit, seine Wünsche und
Bedürfnisse zu äußern und das gelernte in eigenen Usecases
anzuwenden.

Zielgruppe

Dieser Kurs richtet sich an alle, die ihre Produktivität und Effizienz
bei der Arbeit mit Microsoft 365 steigern möchten. Der Kurs ist für
Anfänger und Fortgeschrittene geeignet.

Voraussetzungen

Grundkenntnisse im Umgang mit Microsoft 365 sind von Vorteil.

Kursinhalt

Einführung in den Copilot für Microsoft 365 und seine
Funktionen
Verwendung von Copilot in verschiedenen Tools wie
Outlook, Word, Excel, PowerPoint, Teams, Copilot (M365
Chat) und Microsoft Copilot (Bing)
Praktische Anwendung von Copilot zur Verwaltung von E-
Mails, Terminen, Kontakten und Aufgaben
Erstellung von Dokumenten, Präsentationen und Tabellen
mit Hilfe von Copilot
Verbesserung der Kommunikation und Zusammenarbeit
mit Copilot in Teams
Erarbeitung und Vorstellung von Usecases mit den
Teilnehmer

Dieser Workshop besteht aus einer abwechslungsreichen
Mischung aus Live-Präsentationen, Fragerunden und praktischen
Übungen. Sie lernen die Grundlagen von Microsoft Copilot kennen,
entdecken praktische Anwendungen in Microsoft Office und
diskutieren Einsatzszenarien für Ihr Unternehmen.
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