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Office 365 Administration (O365ADM)

ID O365ADM   Preis 2.690,– €  (exkl. MwSt.)   Dauer 5 Tage

Kursüberblick

Office 365 ist Teil von Microsoft 365. Sie können Office 365 allein
oder als Teil eines Microsoft 365-Abonnements lizenzieren.
Microsoft 365 umfasst zusätzliche Sicherheits- und Compliance-
Funktionen sowie Windows-Lizenzen zusätzlich zu Office 365.
Obwohl sich dieser Kurs auf die Funktionen der Office
365-Komponente konzentriert, ist er auch für Organisationen
geeignet, die Microsoft 365 einsetzen und verwalten.

Dieser fünftägige Kurs beschreibt die Einrichtung, Konfiguration
und Verwaltung eines Office 365-Tenants einschließlich Identitäten
und der Kerndienste von Microsoft 365. In diesem fünftägigen Kurs
lernen Sie, wie Sie die Konfiguration eines Office 365-Tenants
einschließlich der Integration mit bestehenden Benutzeridentitäten
planen, Kerndienste planen, konfigurieren und verwalten und
Berichte über wichtige Kennzahlen erstellen.

Obwohl dieser Kurs und die dazugehörigen Übungen für Office
365 mit Windows 11 geschrieben wurden, sind die vermittelten
Fähigkeiten auch mit Windows 10 rückwärtskompatibel. Dieser
Kurs basiert auf den Funktionen, die in der Office 365 E3-Lizenz
verfügbar sind, da dies die Kernfunktionen von Office 365 und
Microsoft 365-Plänen sind.

Zielgruppe

Dieser Kurs richtet sich an IT-Experten, die für die Planung,
Konfiguration und Verwaltung einer Office 365-Umgebung
verantwortlich sind. Von den Teilnehmern dieses Kurses wird
erwartet, dass sie über ein relativ breites Verständnis
verschiedener lokaler Technologien wie Domain Name System
(DNS) und Active Directory Domain Services (AD DS) verfügen.
Darüber hinaus sollten sie ein allgemeines Verständnis von
Microsoft Exchange Server, Microsoft Teams und Microsoft
SharePoint haben.

Kursziele

Planung und Bereitstellung von Office 365

Verwalten von Benutzern und Gruppen in Office 365
Bereitstellen und Konfigurieren von Tools und
Anwendungen für Office 365
Planen und Verwalten von Exchange Online
Planen und Verwalten von SharePoint Online
Planen und Verwalten von Microsoft Teams
Planen und Verwalten anderer Office 365-Dienste
Implementierung von Sicherheit und Compliance in Office
365
Berichte, Überwachung und Fehlerbehebung für Office 365

Kursinhalt

Modul 01: Planung und Bereitstellung von Office 365

Was ist Office 365?
Microsoft 365 und Office 365 im Vergleich
Lizenzierung von Office 365

Modul 02: Verwalten von Benutzern und Gruppen in Office 365

Beschreiben Sie die Benutzerkontotypen.
Erstellen und verwalten Sie Microsoft 365-Benutzerkonten.
Verwalten Sie Microsoft 365-Benutzerlizenzen.
Löschen und Wiederherstellen von Microsoft-
Benutzerkonten

Modul 03: Bereitstellen und Konfigurieren von Tools und
Anwendungen für Office 365

Microsoft 365-Apps
Netzwerkplanung und -konfiguration

Modul 04: Planen und Verwalten von Exchange Online

Hauptmerkmale von Exchange Online
Vergleich von Exchange Online und Exchange Server
Exchange Online-Abonnementoptionen
Planen einer Exchange Online-Implementierung
Verwalten von Exchange Online

Modul 05: Planen und Verwalten von SharePoint Online

Übersicht über SharePoint Online

Modul 06: Planen und Verwalten von Microsoft Teams
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Was ist Microsoft Teams?
Teams-Richtlinien
Besprechungen in Microsoft Teams

Modul 07: Planen und Verwalten anderer Office 365-Dienste

Yammer
Project & Planner
Visio
Bookings
Delve
Forms
Power Platform
Stream
Viva
Scheduler
Add-ins
OneDrive

Modul 08: Sicherheit und Compliance in Office 365

Übersicht über Sicherheits- und Compliancefeatures in
Office 365
Erweiterung der Sicherheits- und Compliance-Funktionen
mit zusätzlichen Lizenzen
Verwenden des Microsoft Defender-Portals und der
Sicherheitsbewertung
Verwenden des Office 365-Complianceportals und der
Compliancebewertung
Planen und Konfigurieren von
Aufbewahrungsbezeichnungen und -richtlinien
Planen und Konfigurieren von Richtlinien zur Verhinderung
von Datenverlust
Erstellen und Zuweisen von Vertraulichkeitsbezeichnungen
Konfigurieren von Richtlinien für sichere Anlagen und
sichere Links
Planen und Konfigurieren der Multi-Faktor-Authentifizierung

Modul 09: Reporting, Monitoring und Fehlerbehebung bei
Office 365

Dienstintegrität
Aktualisierungen
Allgemeine Problembehandlung in Office 365



Fast Lane Services
3 Highend-Technologietraining
3 Business- & Softskill-Training
3 Consulting Services
3 Managed Training Services
3 Digitale Lernlösungen
3 Content-Entwicklung
3 Remote Labs
3 Talentprogramme
3 Eventmanagement-Services

Über Fast Lane 
Fast Lane ist weltweiter, mehrfach ausgezeichneter Spezialist für Technologie 
und Business-Trainings sowie Beratungsleistungen zur digitalen Transforma-
tion. Als einziger globaler Partner der drei Cloud-Hyperscaler Microsoft, AWS 
und Google und Partner von 30 weiteren führenden IT-Herstellern bietet  
Fast Lane beliebig skalierbare Qualifizierungslösungen und Professional  
Services an. Mehr als 4.000 erfahrene Fast Lane Experten trainieren und be-
raten Kunden jeder Größenordnung in 90 Ländern weltweit in den Bereichen 
Cloud, künstliche Intelligenz, Cybersecurity, Software Development, Wireless 
und Mobility, Modern Workplace sowie Management und Leadership Skills, 
IT- und Projektmanagement. 

Trainingsmethoden
3 Klassenraumtraining
3 Instructor-Led Online Training
3 FLEX Classroom – Klassenraum und  
    ILO kombiniert
3 Onsite & Customized Training
3 E-Learning
3 Blended & Hybrid Learning
3 Mobiles Lernen

Weltweit vertreten
mit High-End-Trainingszentren

rund um den Globus

Mehrfach ausgezeichnet
von Herstellern wie AWS, Microsoft, 

Cisco, Google, NetApp, VMware

Praxiserfahrene Experten
mit insgesamt mehr als 
19.000 Zertifizierungen

Technologien und Lösungen
3 Digitale Transformation
3 Artificial Intelligence (AI)
3 Cloud
3 Networking
3 Cyber Security
3 Wireless & Mobility
3 Modern Workplace
3 Data Center 

Deutschland
Fast Lane Institute for Knowledge 
Transfer GmbH 
Tel. +49 40 25334610

info@flane.de / www.flane.de

Österreich
ITLS GmbH 
(ITLS ist ein Partner von Fast Lane)
Tel. +43 1 6000 8800

info@itls.at / www.itls.at

Schweiz
Fast Lane Institute for Knowledge 
Transfer (Switzerland) AG 
Tel. +41 44 8325080

info@flane.ch / www.flane.ch 

AUTHORIZED
Training Provider

Platinum Learning Partner
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