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Dieses Seminar wird durch unseren Kooperationspartner Confex
Training durchgefihrt.

Course Overview

In dieser Intensiv-Schulung zu Microsoft Excel erwerben Sie die
Fahigkeiten, professionelle und Uberzeugende Berichte zu
erstellen. Daruber hinaus werden lhnen praxisorientierte
Lésungsschritte und Arbeitstechniken vermittelt, die Sie direkt in
Ihrem Arbeitsalltag mit Excel anwenden kénnen. Im Rahmen
dieses Kurses zeigen wir Ihnen, wie Sie Daten aus verschiedenen
Datenquellen effizient und Ubersichtlich gestalten kénnen. Sie
lernen, Informationen aus unterschiedlichen Vorsystemen und
externen Quellen zu importieren und miteinander zu verknupfen.
Zudem erfahren Sie, wie Sie komplexe Sachverhalte und Berichte
einfach und Uberzeugend darstellen kénnen. Dieses Microsoft
Excel Seminar vermittelt lnnen das Wissen und die Fahigkeiten,
um Berichte zu erstellen, die sowohl Ihren Anforderungen gerecht
werden als auch lhre Zielgruppe Uberzeugen.

Who should attend

Dieser Kurs ist ideal fur Teilnehmer, die bereits Uber gute
Kenntnisse in Microsoft Excel verfugen oder an dem Seminar
Excel fir Controller teilgenommen haben. Wenn Sie zudem das
Potenzial erkennen, lhre eigenen Prozesse und Berichterstattung
schneller und einfacher darzustellen, dann ist dieser Kurs genau
das Richtige fur Sie.

Prerequisites

Fur dieses Seminar bendtigen Sie erste Erfahrungen im
Verarbeiten grofRer Datenmengen und gute Microsoft Excel
Kenntnisse.

Course Content

Daten importieren und strukturieren

¢ Wie kdnnen Sie Daten aus anderen Quellsystemen in
Microsoft Excel importieren (Import aus CSV und Access)?

¢ Wie strukturiere und organisiere ich meine Daten am
besten (Unterschiede zwischen Text und Zahl im
Zahlenformat)?

¢ Dynamische Datentabellen verwenden und dynamische
Verweise in Arbeitsmappen einsetzen

¢ Verknupfung verschiedener Quellen zu einem
Datenbestand (SVERWEIS)

Importe mit Hilfe von Microsoft PowerQuery automatisieren

¢ Lernen Sie das Add-in PowerQuery kennen, um lhre Daten
noch schneller und sicherer zu verarbeiten.

¢ komplexe Importe nur noch einmal vorbereiten

e l|astige Datenformate sofort richtig definieren und stérende
Zwischensummen oder Uberschriften zuverlassig
ignorieren

e automatische Aktualisierung der Daten, ohne die Abfragen
neu aufzubauen

Auswerten leicht gemacht — Pivot-Tabellen optimal nutzen

e Grundlagen der Pivot-Tabellen kennenlernen

e Datenbesténde tber Schaltflaichen steuern (Slicer)

e dynamische Grafiken erstellen (PivotCharts)

e Daten aus Pivot-Tabellen weiter verarbeiten (Pivot-Daten
zuordnen)

Weniger ist Mehr — Verbessern Sie die Lesbarkeit Ihres
Reports!

e Wahrnehmungs- und Gestaltungsregeln fir die gute
Lesbarkeit von Tabellen und Diagrammen nutzen
e Gestaltungsfehler in Diagrammen vermeiden

Spezialdiagramme kennenlernen

¢ Beeindrucken Sie mit Grafiken, die nicht jeder kennt.
e Spezialdiagramme

Kennzahlen visualisieren — Wie Sie Dashboards in Microsoft
Excel erstellen!

¢ Diagramme mit veranderlichen Datenquellen steuern

¢ Zellformatvorlagen, bedingte Formatierungen und
Tabellentemplates in Microsoft Excel einsetzen
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e vom Diagramm zum Dashboard — Diagramme,
Beschriftungen und dynamische Screenshots zu
komplexen Dashboards zusammenfihren

Praxis Beispiel von A bis Z

¢ Im Seminarverlauf wird von A bis Z aus den Basisdaten ein
Dashboard aufgebaut.

¢ keine Aneinanderreihung von Theorie, sondern
durchgangiges Praxisbeispiel
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About Fast Lane

Fast Lane is a global, award-winning specialist in technology and business
training as well as consulting services for digital transformation. As the only
global partner of the three cloud hyperscalers- Microsoft, AWS and Google- and
partner of 30 other leading IT vendors, Fast Lane offers qualification solutions
and professional services that can be scaled as needed. More than 4,000

experienced Fast Lane professionals train

andadvise customersinorganizations

of all sizes in 90 countries worldwide in the areas of cloud, artificial intelligence,
cybersecurity, software development, wireless and mobility, modern workplace,
as well as management and leadership skills, IT and project management.
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Transfer GmbH
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Fast Lane Services

v High End Technology Training
v Business & Soft Skill Training
v Consulting Services

v Managed Training Services

v Digital Learning Solutions

v Content Development

v/ Remote Labs

v/ Talent Programs

v Event Management Services

Training Methods

v Classroom Training

v Instructor-Led Online Training

v FLEX Classroom — Classroom &
Online Hybrid

v Onsite & Customized Training

v/ E-Learning

v Blended & Hybrid Learning

v Mobile Learning

Technologies & Solutions
v Digital Transformation

v Artificial Intelligence

v/ Cloud

v Networking

v Cyber Security

v Wireless & Mobility

v Modern Workplace

v/ Data Center
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Switzerland

Fast Lane Institute for Knowledge
Transfer (Switzerland) AG

Tel. +41 44 8325080
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