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Excel - Basics flr Einsteiger in Excel (7EN)

ID 7EN Price 590.— €excl. tax) Duration 1 day

Dieses Training fuhren wir in Kooperation mit PC-COLLEGE durch.

Der Kurs wird mit folgenden Versionen angeboten:

Excel 2013
e Excel 2016
e Excel 2019
Excel 2021
e Excel 365

Bitte geben Sie die gewiinschte Version bei der Buchung an.

Fir Teilnehmer, die sich Excel im Selbststudium erarbeitet haben
und dennoch systematisch erfahren méchten, wie Tabellen am
besten geplant und aufgebaut werden, bieten wir den Excel -

Grundkurs (7EG) an.

Course Overview

Der Kurs Excel - Basics fir Einsteiger in Excel ist flir Anwender
konzipiert, die noch keinerlei Excel - Erfahrung haben, aber die in
naher Zukunft bestehende Excel - Tabellen mit Daten belegen
werden und eventuell auch schon kleinere Pflegearbeiten oder
einfache Erweiterungen an Excel-Dateien vornehmen sollen.

In diesem eintagigen Kurs erfahren die Teilnehmer, wie die
Arbeitsoberflache von Excel aufgebaut ist, welche Besonderheiten
bei Eingabe und Veranderung von Daten auftreten kénnen und wie
das Programm die Eingaben verarbeitet. Natirlich lernen die
Teilnehmer auch, wie Exceltabellen ansprechend gestaltet und
druckfertig gemacht werden. Auch die ersten Grundziige zur
Eingabe von Formeln bereiten die Teilnehmer fiir den Einstieg in
die Arbeit mit Excel vor.

Zahlreiche kleine praktische Ubungen begleiten die Erklarungen,
festigen das Wissen und zeigen den Teilnehmern, worauf es
ankommt. Was die Teilnehmer in diesem Kurs lernen, ist sofort
praktisch umsetzbar.

Who should attend

Teilnehmer, die NOCH GAR NICHT in Excel gearbeitet haben.

Prerequisites

Windows-Grundkenntnisse, Umgang mit der Maus.

Course Objectives

Kennenlernen der grundlegenden Funktionalitdten von Excel.

Course Content

* Die Arbeitsoberflache von Excel

e Eingabe und Bearbeitung von Tabellen

¢ Gestalten von Tabellen mit Schrift, Rahmen,
Zahlenformaten etc.

e Tabellen zum Druck ins richtige Layout bringen

e Erste Formeln eingeben und bearbeiten

e Datei-Management, Speichern und Drucken

e Tipps und Tricks
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About Fast Lane

Fast Lane is a global, award-winning specialist in technology and business
training as well as consulting services for digital transformation. As the only
global partner of the three cloud hyperscalers- Microsoft, AWS and Google- and
partner of 30 other leading IT vendors, Fast Lane offers qualification solutions
and professional services that can be scaled as needed. More than 4,000

experienced Fast Lane professionals train

andadvise customersinorganizations

of all sizes in 90 countries worldwide in the areas of cloud, artificial intelligence,
cybersecurity, software development, wireless and mobility, modern workplace,
as well as management and leadership skills, IT and project management.
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Fast Lane Institute for Knowledge
Transfer GmbH

Tel. +49 40 25334610
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ITLS GmbH

(Partner of Fast Lane)
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Fast Lane Services

v High End Technology Training
v Business & Soft Skill Training
v Consulting Services

v Managed Training Services

v Digital Learning Solutions

v Content Development

v/ Remote Labs

v/ Talent Programs

v Event Management Services

Training Methods

v Classroom Training

v Instructor-Led Online Training

v FLEX Classroom — Classroom &
Online Hybrid

v Onsite & Customized Training

v/ E-Learning

v Blended & Hybrid Learning

v Mobile Learning

Technologies & Solutions
v Digital Transformation

v Artificial Intelligence

v/ Cloud

v Networking

v Cyber Security

v Wireless & Mobility

v Modern Workplace

v/ Data Center
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Switzerland

Fast Lane Institute for Knowledge
Transfer (Switzerland) AG

Tel. +41 44 8325080
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