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Office 2024 - fir Umsteiger - Anwendertraining (042)

ID O42 Price 990.— €(excl. tax) Duration 3 days

Course Overview

Erfahren Sie in diesem praxisnahen Kurs, welche Neuerungen
Microsoft Office 2024 bietet. Teilnehmende lernen, wie sie die
Uberarbeiteten Funktionen in Word, Excel, PowerPoint, Outlook
und Visio effizient nutzen und moderne Mdglichkeiten der
Zusammenarbeit in ihren Arbeitsalltag integrieren.

Dieses Seminar ist ein Angebot der PC-COLLEGE - Gruppe.

Who should attend

Personen, die von einer alteren Version von Microsoft Office auf
Office 2024 wechseln mochten.

Prerequisites

Grundkenntnisse in einer vorherigen Version von Microsoft Office
werden vorausgesetzt.

Course Objectives

Nach Abschluss dieses Kurses kénnen Sie die neuen Funktionen
und Workflows von Office 2024 optimal einsetzen.

Course Content

Allgemeine Neuerungen in Microsoft Office 2024

Uberblick und praktische Anwendung der neuen
Funktionen
¢ Verbesserte Benutzeroberflachen und Menufihrung

e Erweiterte Zusammenarbeit Giber OneDrive und SharePoint

e Optional: Nutzung der Web Apps
Neuerungen in Excel 2024
¢ Verbesserte dynamische Matrixfunktionen fir prazisere

Berechnungen
e Erweiterte Diagrammtools fir anschauliche

Datenvisualisierungen
e Optimierungen bei PivotTables und bedingter Formatierung
e Automatisierung wiederkehrender Aufgaben mit Power

Query
Neuerungen in PowerPoint 2024

¢ Vereinfachte Erstellung interaktiver Présentationen

* Erweiterte Designvorlagen und moderne Ubergangseffekte

e Integration von Multimedia-Funktionen fir beindruckende
Présentationen

Neuerungen in Outlook 2024

¢ Verbesserte Kalenderfunktionen zur Planung und
Abstimmung von Meetings

e Optimierte Verwaltung von E-Mails und Aufgaben

¢ Neue Ansichten und Funktionen zur besseren
Ubersichtlichkeit

Neuerungen in Word 2024
¢ Neue Formatierungsméglichkeiten und intelligente Layout-
Hilfen
¢ Erweiterte Tools zur Barrierefreiheit
¢ Verbesserte Kommentarfunktion und Dokumententibersicht

Neuerungen in Visio 2024

¢ Aktualisierte Schablonen fiir Cloud-Diagramme
¢ Erweiterte Integrationen mit Microsoft Teams und Power Bl
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About Fast Lane

Fast Lane is a global, award-winning specialist in technology and business
training as well as consulting services for digital transformation. As the only
global partner of the three cloud hyperscalers- Microsoft, AWS and Google- and
partner of 30 other leading IT vendors, Fast Lane offers qualification solutions
and professional services that can be scaled as needed. More than 4,000

experienced Fast Lane professionals train

andadvise customersinorganizations

of all sizes in 90 countries worldwide in the areas of cloud, artificial intelligence,
cybersecurity, software development, wireless and mobility, modern workplace,
as well as management and leadership skills, IT and project management.
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Worldwide Presence
with high-end training centers
around the globe

Germany

Fast Lane Institute for Knowledge
Transfer GmbH

Tel. +49 40 25334610
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ITLS GmbH

(Partner of Fast Lane)
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Fast Lane Services

v High End Technology Training
v Business & Soft Skill Training
v Consulting Services

v Managed Training Services

v Digital Learning Solutions

v Content Development

v/ Remote Labs

v/ Talent Programs

v Event Management Services

Training Methods

v Classroom Training

v Instructor-Led Online Training

v FLEX Classroom — Classroom &
Online Hybrid

v Onsite & Customized Training

v/ E-Learning

v Blended & Hybrid Learning

v Mobile Learning

Technologies & Solutions
v Digital Transformation

v Artificial Intelligence

v/ Cloud

v Networking

v Cyber Security

v Wireless & Mobility

v Modern Workplace

v/ Data Center
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Switzerland

Fast Lane Institute for Knowledge
Transfer (Switzerland) AG

Tel. +41 44 8325080
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