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Excel - Kompaktkurs am Samstag (SA3)

ID SA3 Price 690.— €(excl. tax) Duration 2 days

Course Overview

Dieser Kurs ist fuir Teilnehmer konzipiert, die in kurzer Zeit effektiv
mit Excel arbeiten wollen. Es ist eine Kombination aus Grund- und
Aufbaukurs. Bei der Anmeldung haben Sie die Mdglichkeit, Ihre
gewilinschte Excel-Version anzugeben. Im Kurs werden
Anwendern, die sich verstarkt mit der Pflege, der Konzeption, dem
Anlegen und Erweitern von Excel-Dateien befassen werden, von
Grund an die notwendigen Funktionalititen aufgezeigt. Die
Teilnehmer erlernen anhand praxisbhezogener Beispiele das
Anlegen, Gestalten und Drucken von Tabellen, die Eingabe von
Formeln sowie das Erstellen und Gestalten von Diagrammen. Sie
lernen Listen zu selektieren und auszuwerten, Arbeitsblatter und
Dateien miteinander zu verknipfen, Verweisfunktionen zu nutzen
und das Arbeiten mit Bedingungen.

Who should attend

Dieser Kurs ist fur Teilnehmer konzipiert, die in kurzer Zeit effektiv
mit Excel arbeiten wollen.

Prerequisites

Windows-Grundkenntnisse

Course Objectives

Dieser Kurs ist fuir Teilnehmer konzipiert, die in kurzer Zeit effektiv
mit Excel arbeiten wollen.

Course Content

e Formatieren, Kopieren, Verschieben von Zellen, Einfligen
von Zeilen und Spalten

o Uberbhlick der Dateiformate, benutzerdefinierte Formate,
bedingte Formate, Giiltigkeitsregeln

¢ Besonderheiten und Fallstricke bei der Eingabe und
Bearbeiten von Tabellen

e Formeln und Funktionen in verschiedenen

Aufgabenstellungen

Konsolidieren und Gliedern von Tabellen

Erstellen, Bearbeiten und Gestalten von Diagrammen
Einstieg in das Arbeiten mit mehreren Tabellen
Tabellen zum Druck ins richtige Layout bringen (Kopf und
FuRzeilen, Seitennummerierung, verschiedene
Druckformate)

Umgang mit groRen Tabellen

Wichtige Voreinstellungen verstehen und bei Bedarf
andern

Komplexe Formeln und Funktionen in verschiedenen
Aufgabenstellungen, wie Verweisfunktion, Arbeiten mit
Bedingungen, Datumsberechnungen

Verknlipfen von Arbeitsblattern und Dateien
Mehrfachoperationen, Zielwertsuche (Was-wére-wenn-
Analysen)

Tipps und Tricks

Optional:

Selektieren (Autound Spezialfilter), Sortieren, Auswerten
von Listen (Tabellen)

Datenauswertung mit Pivot-Tabellen

Komplexe Diagramme erstellen und bearbeiten
Rechnen mit Namen
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About Fast Lane

Fast Lane is a global, award-winning specialist in technology and business
training as well as consulting services for digital transformation. As the only
global partner of the three cloud hyperscalers- Microsoft, AWS and Google- and
partner of 30 other leading IT vendors, Fast Lane offers qualification solutions
and professional services that can be scaled as needed. More than 4,000

experienced Fast Lane professionals train

andadvise customersinorganizations

of all sizes in 90 countries worldwide in the areas of cloud, artificial intelligence,
cybersecurity, software development, wireless and mobility, modern workplace,
as well as management and leadership skills, IT and project management.
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Worldwide Presence
with high-end training centers
around the globe

Germany

Fast Lane Institute for Knowledge
Transfer GmbH

Tel. +49 40 25334610
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ITLS GmbH

(Partner of Fast Lane)
Tel. +43 1 6000 8800
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Fast Lane Services

v High End Technology Training
v Business & Soft Skill Training
v Consulting Services

v Managed Training Services

v Digital Learning Solutions

v Content Development

v/ Remote Labs

v/ Talent Programs

v Event Management Services

Training Methods

v Classroom Training

v Instructor-Led Online Training

v FLEX Classroom — Classroom &
Online Hybrid

v Onsite & Customized Training

v/ E-Learning

v Blended & Hybrid Learning

v Mobile Learning

Technologies & Solutions
v Digital Transformation

v Artificial Intelligence

v/ Cloud

v Networking

v Cyber Security

v Wireless & Mobility

v Modern Workplace

v/ Data Center
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with over 19.000 combined
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Switzerland

Fast Lane Institute for Knowledge
Transfer (Switzerland) AG

Tel. +41 44 8325080
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