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PowerPoint - Kompaktkurs am Samstag (SA5)

ID SA5   Price 690.— €  (excl. tax)   Duration 2 days

Course Overview

Dieser Kurs ist für Teilnehmer konzipiert, die PowerPoint als
wichtiges Arbeitsinstrument einsetzen und dieses in kurzer Zeit
effektiv nutzen möchten. Es ist eine Kombination aus Grund- und
Aufbaukurs. Bei der Anmeldung haben Sie die Möglichkeit, Ihre
gewünschte PowerPoint-Version anzugeben. Microsoft PowerPoint
ist ein Programm, das Ihnen die Erstellung von Präsentationen mit
Texten, Grafiken und Businessdiagrammen erlaubt. Die
vielseitigen Funktionen von Microsoft PowerPoint bieten
umfangreiche visuelle Aufbereitungsmöglichkeiten von
unternehmensbezogenen Zahlen und Daten. Dem Teilnehmer
werden in diesem Seminar Techniken zur Präsentationserstellung
durch viele praxisnahe Übungen vermittelt, außerdem erhalten Sie
Tipps zur aussagekräftigen Gestaltung und Präsentation Ihrer
Dateien.

Who should attend

Dieser Kurs ist für Teilnehmer konzipiert, die PowerPoint als
wichtiges Arbeitsinstrument einsetzen und dieses in kurzer Zeit
effektiv nutzen möchten.

Prerequisites

Windows-Grundkenntnisse

Course Objectives

Dieser Kurs ist für Teilnehmer konzipiert, die PowerPoint als
wichtiges Arbeitsinstrument einsetzen und dieses in kurzer Zeit
effektiv nutzen möchten.

Course Content

Die Arbeitsoberfläche von PowerPoint
Bestandteile und Ansichten einer Präsentation
Eine Präsentation gezielt planen
Texteingabe und -gestaltung mit Hilfe vorgegebener

Layouts und Formatvorlagen
Erstellen von Präsentationen mit bestehenden Vorlagen
Designs - das neue Gestaltungsmittel
Texte gliedern, kopieren und ausschneiden, Umgang mit
der Office-Zwischenablage
Arbeiten mit freien Texten, Kommentare hinzufügen
Einfügen und Bearbeiten von ClipArt-Dateien und anderen
Objekten
SmartArt-Tool: Organigramme leicht gemacht
Erstellen und Formatieren von freien Grafiken, Tabellen,
Businessdiagrammen und komplexen Layouts
Bildschirmpräsentationen mit Folienübergängen und
Animationen
Verändern bestehender Präsentationen
Wichtige Voreinstellungen verstehen und bei Bedarf
ändern
Datei-Management, Speichern, Drucken Ausdruck von
Präsentationen, Handouts und Notizenseiten
Feinheiten von Texten, Grafiken, Tabellen und
Diagrammen, erweiterte Grafikbearbeitung
Datenimport aus anderen Anwendungen, insbesondere
innerhalb Office
Erstellen und Bearbeiten eigener Vorlagen und Designs
Effektiv arbeiten mit dem Folienmaster
Animations- und Aktionseinstellungen präzise vornehmen
Präsentationsvorführungen optimieren
Exportieren von Präsentationen
Tipps und Tricks



About Fast Lane 
Fast Lane is a global, award-winning specialist in technology and business 
training as well as consulting services for digital transformation. As the only 
global partner of the three cloud hyperscalers- Microsoft, AWS and Google- and
partner of 30 other leading IT vendors, Fast Lane offers qualification solutions 
and professional services that can be scaled as needed. More than 4,000 
experienced Fast Lane professionals train and advise customers in organizations 
of all sizes in 90 countries worldwide in the areas of cloud, artificial intelligence,
cyber security, software development, wireless and mobility, modern workplace,
as well as management and leadership skills, IT and project management.
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Fast Lane Services
3 High End Technology Training
3 Business & Soft Skill Training
3 Consulting Services
3 Managed Training Services
3 Digital Learning Solutions
3 Content Development
3 Remote Labs
3 Talent Programs
3 Event Management Services

Training Methods
3 Classroom Training
3 Instructor-Led Online Training
3 FLEX Classroom – Classroom & 
    Online Hybrid
3 Onsite & Customized Training
3 E-Learning
3 Blended & Hybrid Learning
3 Mobile Learning

Technologies & Solutions
3 Digital Transformation
3 Artificial Intelligence
3 Cloud
3 Networking
3 Cyber Security
3 Wireless & Mobility
3 Modern Workplace
3 Data Center 
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