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Adobe Acrobat Pro Grundlagen (APG)

ID APG Price 1,490.— €(excl. tax) Duration 2 days

Course Overview

In unserem Adobe Acrobat Seminar erhaltst du einen vollstandigen
Uberblick tiber die Méglichkeiten, verschiedene Dokumente in das
Adobe Portable Document Format (PDF) zu Uberfuhren. Du lernst,
wie Texte, Bilder, Notizen, Filme und Links in das Internet
eingebunden werden kénnen.

Acrobat ist zum Standard digitaler PDF-Dokumente geworden.
Unsere Adobe Acrobat Pro DC Schulung bietet dir einen
praktischen Einstieg in Acrobat Pro DC, dem fihrenden Programm
zum Erstellen und Bearbeiten von PDF-Dateien. Ob du nun
Geschéftsplane, Tabellenkalkulationen, Broschiiren mit vielen
Grafiken oder Web-Sites erstellst: Mit der Adobe Acrobat-Software
kannst du jedes Dokument in eine Datei im Adobe Portable
Document Format (PDF) konvertieren.

Who should attend

Unsere Adobe Acrobat Grundlagen Schulung richtet sich an
Mitarbeiter, die PDF-Dateien perfekt erstellen und professionell
bearbeiten wollen.

Prerequisites

Grundkenntnisse in Windows sind fiir deine Teilnahme an unserer
Adobe Acrobat Grundlagen Schulung empfohlen.

Course Objectives

Am Ende des Acrobat Seminars bist du in der Lage, effiziente PDF-
Dateien in der richtigen Dateigrée und gewilinschten Qualitat zu
erstellen und zu bearbeiten. Du lernst im Kurs die grundlegenden
Funktionen von Adobe Acrobat Professional kennen und kannst
diese sinnvoll nutzen, z.B. zum Bearbeiten und Erweitern von
bestehenden PDF-Dokumenten. Lass dich in der Schulung von der
Vielfalt, die dir Acrobat bietet, begeistern und erfahre alles tber die
Méglichkeiten, die die Document Cloud bietet.

Course Content

* Uberblick iiber die Acrobat Familie

¢ Einsatzmdglichkeiten von Acrobat Professional

¢ Unterschiede zwischen Acrobat Reader und Professional

e PDF-Dateien aus Office Anwendungen erzeugen (Word,
Excel, Powerpoint und Oulook)

¢ Nachtréagliches Bearbeiten von fertigen PDF-Dateien

e Anderungen an Texten und Grafiken vornehmen

e Erstellen und Optimieren von PDF-Préasentationen

e Seitenuibergénge festlegen

e Erstellen und Bearbeiten von Lesezeichen

¢ Persoénliche Daten in PDF-Dokumenten berprifen und
ggf. sicher entfernen

¢ Werkzeuge und Funktionen fir Kommentar-Workflows im
Unternehmen

e Dokumente zur Abstimmung vorbereiten und
zusammenstellen

¢ Freigaben fur Acrobat Reader User

¢ VVerknu?pfungen und externe Links in PDF-Dateien
anlegen

e PDF/x3 erstellen und auf Drucktauglichkeit priifen

e Interaktive PDF-Formulare mit Acrobat erstellen

e Formulardaten sammeln und anschlief3end in Excel
auswerten

¢ Professionelle Website-Archivierung mit Acrobat Pro

e Multimedia- und 3D-Dateien einbinden

¢ Einsatzmdglichkeiten der neuen Document Cloud

 Uberpru?fungsprozesse mit Preflight effizient gestalten

¢ Acrobat Seminar Ende
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About Fast Lane

Fast Lane is a global, award-winning specialist in technology and business
training as well as consulting services for digital transformation. As the only
global partner of the three cloud hyperscalers- Microsoft, AWS and Google- and
partner of 30 other leading IT vendors, Fast Lane offers qualification solutions
and professional services that can be scaled as needed. More than 4,000

experienced Fast Lane professionals train

andadvise customersinorganizations

of all sizes in 90 countries worldwide in the areas of cloud, artificial intelligence,
cybersecurity, software development, wireless and mobility, modern workplace,
as well as management and leadership skills, IT and project management.
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Fast Lane Institute for Knowledge
Transfer GmbH

Tel. +49 40 25334610
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ITLS GmbH

(Partner of Fast Lane)
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Fast Lane Services

v High End Technology Training
v Business & Soft Skill Training
v Consulting Services

v Managed Training Services

v Digital Learning Solutions

v Content Development

v/ Remote Labs

v/ Talent Programs

v Event Management Services

Training Methods

v Classroom Training

v Instructor-Led Online Training

v FLEX Classroom — Classroom &
Online Hybrid

v Onsite & Customized Training

v/ E-Learning

v Blended & Hybrid Learning

v Mobile Learning

Technologies & Solutions
v Digital Transformation

v Artificial Intelligence

v/ Cloud

v Networking

v Cyber Security

v Wireless & Mobility

v Modern Workplace

v/ Data Center
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Switzerland

Fast Lane Institute for Knowledge
Transfer (Switzerland) AG

Tel. +41 44 8325080
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